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Administratief / office W % % % %
HR 1.0 8 & &%
Werving en Selectie W % % % 7%
Microsoft Office L0 8 & §%d

FAIRE

Marloes Voskamp

Ik richt mij vooral op korte en/of langdurige ondersteuning van Mkb’ers op het gebied van office-taken en
personeelszaken. Denk hierbijaan o.a.:

- Fungeren als aanspreekpunt, zowel intern als extern

- Facilitaire ondersteuning / Voorraadbeheer / Inkoop

- Afhandelen van inkomende en uitgaande communicatie

- Recruiting nieuw personeel

- Verwerken van personeelsmutaties en overige algemene personeelszaken

- Organiseren van events

- Opstellen van facturen (verder geen financiéle handelingen)

Dus mocht jij als ondernemer (tijdelijk) behoefte hebben aan extra handen op kantoor? Neem dan contact
met mij op! Ik kom graag vrijblijvend langs om de wensen en mogelijkheden te bespreken. Mail mij:
info@faire-office.nl of bel naar: 06-12848126
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Portfolio: HR medewerker

Voor deze opdrachtgever verzorg ik alle dagelijkse personeelszaken. Van recruiting tot onboarding en van

onderhandelingen met uitzendbureaus tot alle soorten gesprekken met de medewerkers.
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