Inique4U

Ineke Swart - den Boer

'Inique4U VOM (Virtueel Office Manager) helpt je van chaos naar
structuur”

Bedrijffsgegevens

9 Inique4U

Wessel lickenstraat 54 . . . 2
38137B Amersfoort Gebrek aan tijd en ruimte op je werkplek?

Nederland Een hoop plannen, maar nog geen resultaten kunnen boeken?

Een resultaatgerichte, praktische en flexibele oplossing voor jou.

Q. 0332600178 ) ) .
Ik help je als VOM (Virtueel Office Manager) van chaos naar structuur

0646111438
Het effect is een overzichtelijke agenda en taken, structuur in werkzaamheden en een opgeruimde

a i.swart@inique4u.nl werkplek

Talenten

Organiseren 1 8 6. 6 6 ¢

Office Management W W % % %

Flexibel 1 8 6. 6 & ¢

Structureren L 8 8. 6 & ¢

Bedrijven/mensen op d W W % %
e rails zetten




Portfolio: projectondersteuner vernieuwd bevolkingsonderzoek
baarmoederhalskanker

Projectteam ondersteunen bij de invoering van het vernieuwde bevolkingsonderzoek

baarmoederhalskanker. Verantwoordelijk voor planning, financién en ondersteuning projectleider.

Bedrijffsgegevens

9 Inique4U
Wessel lickenstraat 54
3813ZB Amersfoort
Nederland

\. 0332600178
0646111438

z i.swart@inique4u.nl

Talenten




Portfolio: virtueel office manager

Ondersteuning van de directie op het gebied van office management

Bedrijffsgegevens

9 Inique4U
Wessel lickenstraat 54
3813ZB Amersfoort
Nederland

\. 0332600178
0646111438

z i.swart@inique4u.nl

Talenten




Portfolio: virtueel office manager

Jaarplanning, redigeren en plaatsen van sociale media.

Bedrijffsgegevens

9 Inique4U
Wessel lickenstraat 54
3813ZB Amersfoort
Nederland

\. 0332600178
0646111438

z i.swart@inique4u.nl

Talenten




Bedrijfsgegevens

9 Inique4U

Wessel lickenstraat 54
3813ZB Amersfoort
Nederland

\. 0332600178
0646111438

a i.swart@inique4u.nl

Talenten

Portfolio: projectmanager voor het kernteam

TEDxEde is een voortvloeisel uit TED, ‘een non-profit organisatie die zich richt op ‘ideeén die de moeite
waard zijn omte delen.’

TED (Technology, Entertainment, Design) is een jaarlijkse bijeenkomst die voor het eerst gehouden werd in
Californié. Momenteel vinden in Nederland 18 TEDx events per jaar plaats. Sprekers staan in de rijom te
mogen spreken op verschillende TEDx events. De sprekers worden uitgenodigd om in maximaal 18
minuten "de presentatie van hun leven" te geven over hun gebied van expertise, over een bepaald project,
of iets waarvan zij vinden dat het een idee is dat verspreid moet worden. Tijdens een conferentie komen
tientallen sprekers aan het woord, afgewisseld door diverse korte dans- en muziekuitvoeringen.
Deinhoud van de lezingen bevat geen zware theoretische kost, maar wordt zo toegankelijk mogelijk
gemaakt. TEDx dwingt je buiten je kaders te denken om zo geinspireerd te worden om dit ook in je

dagelijkse werkzaamheden te doen.



Portfolio: Virtueel office manager nodig?

Hebt u nu hulp nodig om het straks beter te kunnen doen? Wilt u iemand met kennis en ervaring uw

backoffice laten organiseren? Staat uw personeel open voor nieuwe kennis?
Bedrijffsgegevens

9 Inique4U
Wessel lickenstraat 54
3813ZB Amersfoort
Nederland

\. 0332600178
0646111438

z i.swart@inique4u.nl

Talenten




Portfolio: Wat is een virtueel office manager?

Ineke legt uit bij Ondernemend Nederland wat je van een virtueel office manager mag verwachten.

Bedrijffsgegevens

9 Inique4U
Wessel lickenstraat 54
3813ZB Amersfoort
Nederland

\. 0332600178
0646111438

z i.swart@inique4u.nl

Talenten
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